
 

Załącznik nr 5 do SWZ 

UMOWA  NR ………………….. 

 

zawarta w dniu ……………. r. pomiędzy:………………………….., zwaną dalej Nabywcą, w imieniu 

której działa …………………………………, zwanym dalej Zamawiającym i Odbiorcą, reprezentowany 

przez:… - … 

 

a 

………………………………………,  

NIP …………………., REGON: ………………………….. 

 

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą,  

 

łącznie zwanymi Stronami.   

 

§ 1 

ZAKRES / PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi indywidualnego poradnictwa psychologicznego dla 

dzieci i młodzieży oraz rodziców/opiekunów dzieci polegające na świadczeniu usług 

psychologicznych, w zakresie części ………………(wskazać nr części), zwanego dalej 

„Przedmiotem umowy” lub „Usługą””  

2. Usługa realizowana jest w ramach Projektu pn. „Wsparcie rodziny w Gminie Biała Rawska”, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu 

powstałe w wyniku niewykonywania bądź nienależytego wykonywania zobowiązań wynikających z 

umowy. Wykonawca ponosi też odpowiedzialność za inne działania lub zaniechania pracowników 

świadczących usługi i osób trzecich, którymi będzie posługiwał się w celu wykonania umowy. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków 

dotyczące pracowników świadczących usługi i osób trzecich, wynikające bezpośrednio z 

wykonywanych usług, spowodowane z winy Wykonawcy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi, o której mowa w §1 Umowy, wyłącznie przez 

specjalistów posiadających kwalifikacje i doświadczenie określone w Rozdziale VI pkt. 2 ppkt. 2.4 

SWZ – dla danej części zamówienia i wskazane w Formularzu oferty oraz Załączniku nr 4 do SWZ 

– Wykazie osób, oraz oświadcza, że osoby te będą świadczyły ww. usługę przez cały okres 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

6. Zmiana osoby wskazanej w Formularzu oferty oraz Załączniku nr 4 – Wykazie osób, możliwa 

będzie jedynie na wniosek Wykonawcy, uzasadniony szczególnymi, obiektywnymi 

okolicznościami. Zmiana taka musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i wymaga 

pisemnego zaakceptowania przez Zamawiającego w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

Taka zmiana nie wymaga aneksu. 

7. Zamawiający zaakceptuje zmianę, o której mowa w ust. 6 powyżej wyłącznie wtedy, gdy osoba 

wskazana przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, będzie spełniała minimalne wymagania, o 

których mowa w Rozdziale VI pkt. 2 ppkt. 2.4, oraz w kryterium oceny ofert, jaką wskazał 

Wykonawca (Załącznik nr 4 do SWZ ). 

8. Do zakresu realizacji niniejszej umowy wchodzą również wszelkie inne prace i czynności 

niezbędne dla pełnego, kompleksowego zrealizowania Usługi: 

1) prowadzenie odpowiedniej dokumentacji projektowej, obejmującej m.in. zakres wsparcia oraz 

listy obecności uczestników; przygotowywanie materiałów niezbędnych do właściwego 

prowadzenia zajęć; 

2) wykonywanie Usługi z należytą starannością, uwzględniając profesjonalny charakter 

prowadzonej przez siebie działalności; 



 
3) niezwłoczne przekazywania informacji dotyczących realizacji umowy, na każde pisemne 

żądanie Zamawiającego. 

4) dopełnianie wszelkich obowiązków wynikających z przepisów lub standardów specjalistycznej 

wiedzy służących prawidłowemu zrealizowaniu umowy. 

 

§ 2 

TERMINY 

1. Przedmiotu umowy realizowany będzie w okresie maksymalnie do dnia 31.12.2026 r. lub do 

wyczerpania przewidzianej Usługą liczby godzin.  

2. Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usługi w sposób ciągły, zgodnie ze standardami 

etycznymi obowiązującymi specjalistów w zakresie danej części Przedmiotu umowy. 

3. Miejscem realizacji przedmiotu umowy będzie miejsce na terenie gminy Biała Rawska wskazane 

przez Zamawiającego. 

4. Szczegółowe daty realizacji usługi zostaną ustalone w porozumieniu z Wykonawcą, z 

zastrzeżeniem ust. 1. 

 

§ 3 

WYNAGRODZENIE 

1. Całkowite wynagrodzenie za należyte wykonanie Przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, zwanym 

dalej „wynagrodzeniem”, zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 1 do Umowy, nie 

przekroczy kwoty brutto: ………………….zł (słownie:………………..złotych), w tym w zakresie cz. 

……….. – brutto: …….; w zakresie cz. ……….. – brutto: ……..  

2. Szczegółowa kalkulacja za roboczogodzinę świadczenia Usług, zawarta jest w załączniku nr 1 do 

Umowy. 

3. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu umowy. 

4. Poza wypadkami wyraźnie określonymi w umowie uznaje się, że Wykonawca uwzględnił w ofercie 

wszystkie dodatkowe elementy zamówienia nie określone szczegółowo, ale niezbędne do 

wykonania przedmiotu umowy, a wartość umowy w całości obejmuje wszelkie ryzyko i 

nieprzewidziane okoliczności przy wykonywaniu przedmiotu umowy, w tym ceny usług, materiałów, 

pracy sprzętu, transportu, a także wszelkie prace i wydatki niezbędne w celu wykonania i ukończenia 

realizacji przedmiotu umowy. 

5. W ramach ceny ofertowej Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania w całości usług dla 

podanej w Opisie Przedmiotu Zamówienia ilości godzin. Zlecenie wykonania usługi dla mniejszej 

ilości godzin nie może być podstawą żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy wobec 

Zamawiającego, przy czym zamówione usługi co do ilości godzin będą wynikały z aktualnych potrzeb 

Zamawiającego, które będą uwzględniały aktualne potrzeby osób objętych usługą psychologa. 

Zamawiający deklaruje zamówienie usług dla minimum 80% planowanej ilości godzin w ramach 

przedmiotu zamówienia. Zapłata wynagrodzenia nastąpi za faktycznie zrealizowane godziny (stawka 

za 1 godzinę usługi x ilość godzin usług zrealizowanych w miesiącu). W takim przypadku 

wynagrodzenie jednostkowe zaoferowane przez Wykonawcę pozostanie bez zmian.  

6. Strony ustalają, że rozliczenie za wykonanie Przedmiotu umowy odbywać się będzie po 

zakończonym miesiącu na podstawie Karty potwierdzającej skorzystanie z usługi psychologicznej 

oraz wystawionego przez Wykonawcę rachunku/faktury określającego przedmiot i zakres 

świadczonych usług w okresie, za który wystawiono rachunek/fakturę do 10 dnia następnego 

miesiąca, wzór Karty potwierdzającej skorzystanie z usługi psychologicznej stanowi załącznik nr 3 i 

3a do Umowy. 

7. Na Fakturach Wykonawcy powinien pojawić się oddzielny zapis ‘Nabywca’ i Odbiorca’ zawierający 

w/w dane Nabywcy i Odbiorcy. 

1. Termin płatności – do 30 dni licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury. Rachunek bankowy podany przez Wykonawcę na rachunku/fakturze umowy 

jest rachunkiem zgłoszonym w organie podatkowym i wymienionym w rejestrze podatników Vat tzw. 

„białej liście”. W przypadku braku numeru rachunku w rejestrze podatników Zamawiający uprawniony 

jest do wstrzymania się ze spełnieniem świadczenia do momentu ujawnienia rachunku bankowego 



 
Wykonawcy w rejestrze podatników VAT. Powyższe nie stanowi zwłoki ani opóźnienia 

Zamawiającego, ani nie niesie skutków, jakie ustawa wiąże z niespełnieniem świadczenia w terminie. 

2. Zakazuje się bez uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej pod rygorem nieważności w formie 

pisemnej, dokonywania jakichkolwiek cesji wierzytelności oraz zastawu praw wynikających z 

niniejszej umowy, 

3. W rozliczeniach wraz ze wskazanym podatkiem VAT, Zamawiający będzie stosował mechanizm 

podzielonej płatności wynikający z art.108a – 108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zmianami).  

4. Datą zapłaty jest data obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur wyłącznie w formie faktur ustrukturyzowanych 

za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa (jeśli dotyczy)   

1) Za dzień doręczenia faktury zamawiającemu uznaje się dzień otrzymania faktury przez 

zamawiającego w KSeF.   

2) W przypadku wystąpienia awarii systemu KSeF lub innych przesłanek uniemożliwiających 

wystawienie faktury za pośrednictwem KSeF, wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego 

poinformowania zamawiającego oraz postępowania zgodnie z przepisami przejściowymi 

wynikającymi z obowiązujących aktów prawnych.   

3) Wykonawca zobowiązany jest do podania zamawiającemu swojego numeru KSeF (NIP podmiotu 

uprawnionego do odbioru faktur w tym systemie) najpóźniej w dniu podpisania umowy.   

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania potwierdzenia wysłania faktury do KSeF oraz 

numeru referencyjnego faktury nadanego przez system.  

 

§ 4 

ZMIANY UMOWY 

1. Poza zmianami umowy dopuszczonymi w art. 455 Pzp dopuszcza się możliwość zmian postanowień 

zawartej umowy, w następujących przypadkach: 

1) gdy konieczność zmiany spowodowana jest okolicznościami, których Strony działając z 

należytą starannością nie mogły przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Dotyczy to w 

szczególności okoliczności wywołanych przez siłę wyższą oraz od zdarzeń niezależnych od 

Stron. W czasie trwania siły wyższej Wykonawca odpowiada za wykonanie umowy na zasadach 

ogólnych kodeksu cywilnego; 

2) zmiana sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku gdy Wykonawca zrezygnuje z 

Podwykonawcy lub dokona zmiany Podwykonawcy, przy czym, jeżeli zmiana albo rezygnacja 

z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powołał się, na zasadach 

określonych w art. 118 ust. 1 Pzp, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 

Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powołał się w trakcie postępowania o 

udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 Ustawy Pzp stosuje się odpowiednio; 

3) zmiany związane z wprowadzeniem nowych przepisów lub zmian w dotychczasowych 

przepisach, jeżeli powodują one konieczność zmiany, modyfikacji lub odstępstwa w odniesieniu 

do zakresu przedmiotu umowy.  

4) zmiany terminu realizacji projektu (wydłużenie). 

 

§ 5 

KARY UMOWNE, ODSTĄPIENIE OD UMOWY. 

1. Strony ustalają kary umowne z następujących tytułów: 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo, obok prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych, do dochodzenia następujących kar umownych: 

a) w przypadku nienależytego wykonania Usługi, w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy. Przez nienależyte wykonanie Przedmiotu 



 
umowy uznaje się realizację Usługi niezgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, oraz wszelkie 

nieprawidłowości w realizacji Przedmiotu niniejszej umowy; 

b) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 10% całkowitego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy 

c) za zwłokę w przedkładaniu dokumentacji potwierdzającej realizację usługi w wysokości 50 zł za 

każdy dzień zwłoki nie więcej jednak niż 10% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 niniejszej 

Umowy; 

d) za oddelegowanie do wykonywania  usług  osoby nie wskazanej w niniejszej umowie – kara w 

wysokości 500 zł za każdy stwierdzony przypadek (kara może być wielokrotnie nakładana 

wobec tej samej osoby, jeżeli Zamawiający podczas kontroli stwierdzi, że nie jest  to osoba 

wskazana w umowie); 

e) z braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu 

zmiany wynagrodzenia o którym mowa w art. 439 ust 5 ustawy Pzp za każdy dzień zwłoki, w 

wysokości 0,2%  wynagrodzenia podwykonawcy, nie więcej jednak niż 10% wynagrodzenia 

ustalonego dla podwykonawcy; 

f) nieprzedłożenia w terminie, po uprzednim wezwaniu Zamawiającego, dowodów na 

potwierdzenie zatrudnienia osoby wskazanej w formularzu oferty, w ramach kryterium Aspekt 

społeczny - 5% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy 

(dotyczy, jeśli Wykonawca zadeklarował w swojej ofercie zatrudnienie osób wymienionych w 

opisie tego kryterium); 

g) nieprzedłożenia w terminie dokumentów wskazanych w §8 ust. 3 Umowy na potwierdzenie 

wymogów, o których mowa w §8 ust. 1 i 2 Umowy - 5% całkowitego wynagrodzenia brutto, o 

którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy 

2. Zamawiający przewiduje możliwość kumulacji kar umownych określonych w § 5. Łączna wysokość 

kar umownych nie może przekroczyć 30% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 

ust. 1.  

3. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, jeżeli: 

1) Wykonawca złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu 

uzyskania zapłaty za wykonanie Przedmiotu umowy; 

2) Wykonawca zaprzestał realizacji Przedmiotu umowy lub realizuje go w sposób niezgodny z 

umową; 

3) Wykonawca dokonał zmiany osoby wskazanej do realizacji usługi bez pisemnej zgody 

Zamawiającego; 

4.  Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia za wykonane Usługi, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych, gdy wartość zastrzeżonych kar umownych jest niższa niż wartość powstałej szkody. 

Dochodzenie odszkodowania jest możliwe do wysokości powstałej szkody. W przypadku 

poniesienia przez Zamawiającego szkody będącej następstwem niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia 

odszkodowania na zasadach ogólnych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.  

6. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności i powinno zawierać uzasadnienie. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy może być 

złożone drugiej stronie w terminie 30 dni od dnia powzięcia informacji o zdarzeniu stanowiącym 

podstawę do skorzystania z prawa odstąpienia.  

7. Zamawiający w razie odstąpienia od umowy z przyczyn, za które odpowiada, zobowiązany jest do 

zapłaty wynagrodzenia za Usługi, które zostały wykonane do dnia odstąpienia. 

 

§ 6 

PRZEDSTAWICIELE STRON 

1. Przedstawicielem Zamawiającego odpowiedzialnym za realizację Przedmiotu umowy jest/są  

………, telefon ..............., e-mail: .........................  



 
2. Ze strony Wykonawcy odpowiedzialnym za realizację Przedmiotu umowy jest/są  ………, telefon 

..............., e-mail: ......................... 

3. Adresami do korespondencji są adresy wskazane w komparycji niniejszej umowy.  

4. Strony są zobowiązane do wzajemnego powiadamiania się o każdej zmianie swojego adresu 

kontaktowego. Zmiana danych kontaktowych nie jest traktowana jako zmiana umowy.  

 

§ 7 

Zmiana Wynagrodzenia 

1. Zmiana wynagrodzenia może nastąpić w przypadku, gdy w okresie obowiązywania niniejszej 

Umowy nastąpi zmiana: 

1) stawki podatku od towarów i usług, 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 

za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 

w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych  

‒  oraz gdy zmiana lub zmiany będą miały wpływ na koszty wykonania Umowy przez 

Wykonawcę. 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie 

negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia jednostkowego za wykonywanie 1h 

usługi  w okresie od dnia opublikowania przepisów dokonujących zmiany, o których mowa w ust. 

1, do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie. Wyłączeniu z  obowiązku składania wniosku podlega 

zmiana wskazana w § 7 ust. 1 pkt. 1) niniejszej umowy, która obowiązuję od okresu 

rozliczeniowego następującego po wejściu w życie zmienianych przepisów.  

3. Wniosek powinien zawierać propozycję zmiany Umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia wraz 

z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbędne do oceny przez Zamawiającego, czy zmiany, o 

których mowa w ust. 1, mają lub będą miały wpływ na koszty wykonania Umowy przez Wykonawcę 

oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia 

Wykonawcy określonego w niniejszej Umowie, a w szczególności poprzez przyjęte przez 

Wykonawcę zasady kalkulacji wysokości kosztów wykonania Umowy oraz założenia, co do 

wysokości dotychczasowych oraz przyszłych kosztów wykonania Umowy, wraz z dokumentami 

potwierdzającymi prawidłowość przyjętych założeń – takimi jak umowy o pracę lub dokumenty 

potwierdzające zgłoszenie pracowników do ubezpieczeń, tj.:   

1) wykazanie wpływu zmian, o których mowa w ust. 1, na wysokość kosztów wykonania Umowy 

przez Wykonawcę, 

2) szczegółową kalkulację proponowanej zmienionej wysokości wynagrodzenia (a także zmiany 

ceny za 1 h usługi opiekuńczej) Wykonawcy oraz wykazanie adekwatności propozycji do 

zmiany wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę, 

4. W terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o którym mowa w ust. 3, Zamawiający może zwrócić się 

do Wykonawcy o jego uzupełnienie przez przekazanie dodatkowych wyjaśnień, informacji lub 

dokumentów (oryginałów do wglądu lub kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałami). 

5. Zamawiający zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku Wykonawcy w terminie 1 miesiąca od 

dnia otrzymania kompletnego – w jego ocenie – wniosku. Za dzień przekazania stanowiska uznaje 

się dzień jego wysłania na adres e-mail właściwy dla doręczeń pism dla Wykonawcy. 

6. W przypadku uwzględnienia wniosku Wykonawcy przez Zamawiającego, Strony podejmą działania 

w celu uzgodnienia treści aneksu do Umowy oraz jego podpisania. Zmiana wysokości 

wynagrodzenia Wykonawcy dotyczyć będzie części przedmiotu niniejszej Umowy, wykonanego po 

dniu zawarcia pisemnego aneksu do Umowy.  

7. W przypadku dokonania zmiany wynagrodzenia w oparciu niniejszego punktu Wykonawca 

zobowiązany będzie do dokonania zmiany wynagrodzenia przysługującego Podwykonawcy, z 



 
którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów 

dotyczących zobowiązania Podwykonawcy. 

 

§ 8 

Personel wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że każda osoba skierowana do realizacji Umowy: 

a) nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe; 

b) posiada pełną władzę rodzicielską (nie jest i nie była jej pozbawiona, nie jest ona 

ograniczona ani zawieszona); 

c) terminowo wypełnia obowiązki alimentacyjne, o ile wynikają one z tytułu egzekucyjnego; 

d) nie była skazana za przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności oraz 

przestępstwa z użyciem przemocy na szkodę małoletniego, a także nie toczy się przeciwko 

niej żadne postępowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie. 

2. Wykonawca potwierdza, że żadna z osób wykonujących czynności w ramach Umowy nie 

figuruje w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (z dostępem ograniczonym). 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji personelu Wykonawcy w zakresie 

wskazanym w ust. 1 i 2. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się w terminie 

[3 dni roboczych]: 

a) przedstawić aktualne oświadczenia personelu o spełnianiu powyższych wymogów, 

b) przedłożyć do wglądu aktualne zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karnego lub inne 

dokumenty potwierdzające niekaralność danych osób. 

4. Niedopełnienie obowiązków, o których mowa powyżej, lub negatywny wynik weryfikacji 

którejkolwiek z osób, stanowi podstawę do żądania przez Zamawiającego 

natychmiastowego odsunięcia danej osoby od realizacji Umowy i zastąpienia jej inną osobą 

spełniającą wymogi. 

 

§ 9 

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

1. Wykonawcy zostaną powierzone do przetwarzania dane osobowe uczestników projektu objętych 

wsparciem, w zakresie niezbędnym do realizacji usługi. Powierzenie nastąpi na podstawie odrębnej 

umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych, zgodnie z obowiązującymi przepisami i 

wymogami RODO, w tym ochronę praw osób, których dane dotyczą. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wynikłe z naruszenia RODO i przepisów 

krajowych. Podwykonawca ponosi solidarną odpowiedzialności za ww. szkody. 

3. W przypadku incydentów związanych z danymi osobowymi wykonawca zobowiązuje się zgłaszać 

je niezwłocznie zamawiającemu. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) przetwarzania danych osobowych tylko w celu określonym w niniejszej Umowie, 

2) zapewnienia bezpieczeństwa i właściwej ochrony przetwarzanych danych osobowych, 

3) Wykonawca umożliwi Zamawiającemu nadzór i kontrolę nad przetwarzaniem i ochroną danych 

osobowych. 

§ 10 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Wszelkie spory wynikłe na tle niniejszej umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy  

ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy ustawy 

Prawo zamówień publicznych oraz inne powszechnie obowiązujących przepisy prawa.  

 

 



 
4. Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej 

ze Stron lub w wersji elektronicznej. 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                      WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1 oferta Wykonawcy 

Załącznik nr 2 SWZ  

Załącznik nr 3 i 3a Karta potwierdzająca skorzystanie z usługi psychologicznej 

Załącznik nr 4 Wykaz osób 

Załącznik nr 5 Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Załącznik Nr 3 do Umowy 

 

KARTA POTWIERDZAJĄCA SKORZYSTANIE Z USŁUGI PSYCHOLOGICZNEJ 

 

Indywidualne poradnictwo psychologiczne - DZIECKO 

Nazwa i nr projektu: 
„Wsparcie rodzin w gminie Biała Rawska” 

nr FELD.07.12-IP.01-0016/25 

Imię i nazwisko uczestnika: 

 

 

Imię i nazwisko 

prowadzącego: 

 

 

 

 

 

Data 
Godziny 

od - do 
Zakres/tematyka 

Podpis  

prowadzącego 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
Załącznik Nr 3a do Umowy 

 

Indywidualne poradnictwo psychologiczne RODZIC 

Nazwa i nr projektu: 
„Wsparcie rodzin w gminie Biała Rawska” 

nr FELD.07.12-IP.01-0016/25 

Imię i nazwisko uczestnika: 

 

 

Imię i nazwisko 

prowadzącego: 

 

 

 

 

 

Data 
Godziny 

od - do 
Zakres/tematyka 

Podpis 

Uczestnika 

Podpis  

prowadzącego 

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 



 
Załącznik nr 5 - Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

do umowy …….. 

 

zawarta w …………w dniu ……….. roku pomiędzy: 

………………………………………………, 

zwaną dalej Administratorem, 

a  

…………………………………………….,  

zwaną dalej Podmiotem przetwarzającym, 

 

zwanymi każdą z osobna w dalszej części Umowy „Stroną”, a łącznie „Stronami”. 

 

Zważywszy, że:  

• Podmiot przetwarzający będzie wykonywał ……………………….. („Umowa Główna”), 

• Podmiot przetwarzający w ramach usług będzie miał dostęp do danych osobowych 

Administratora. 

Strony niniejszym postanawiają zawrzeć Umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych 

(„Umowa”), o następującej treści: 

 

§ 1 

Oświadczenia Stron 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 ogólnego 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 o ochronie danych 

osobowych osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 

2016 r. („RODO”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadzie i w celu określonym w niniejszej 

umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z 

niniejszą umową, RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 

chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe 

przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora w zakresie i celu 

określonym Umową. 

4. Podmiot przetwarzający oświadcza również, że osobom przez niego zatrudnionym lub z nim 

współpracującym przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych nadane zostają 

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz że osoby te zostają zapoznane z 

przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie, 



 
zobowiązały się do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy 

przetwarzanych danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia.  

 

§ 2 

Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorie osób, charakter przetwarzania powierzonych 

danych osobowych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone przez Administratora dane osobowe 

wnioskodawcy i strony postępowania w zakresie nazwisk, imion, adresów zamieszkania lub 

pobytu oraz własności nieruchomości. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych 

wyłącznie w celach związanych z realizacją Umowy Głównej i wyłącznie w zakresie jaki jest 

niezbędny do realizacji tych celów. 

3. Na wniosek Administratora lub osoby, której dane dotyczą, Podmiot przetwarzający wskaże 

miejsca, w których przetwarza powierzone dane. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z 

obowiązków, określonych w art. 32-36 RODO. W szczególności Podmiot przetwarzający 

zobowiązuje się przekazać Administratorowi informacje o stosowanych środkach 

zabezpieczenia danych osobowych, przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych w 

ciągu 48 godzin od zaistnienia incydentu oraz zawiadomienia o tym osób, których dane 

osobowe dotyczą, o ile zażąda tego Administrator. 

5. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe w formie papierowej oraz przy 

wykorzystaniu systemów informatycznych. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie się 

wszelkie operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, 

organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, 

przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego 

rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. 

 

§ 3 

Zasady przetwarzania danych osobowych 

1. Strony zobowiązują się wykonywać zobowiązania wynikające z niniejszej Umowy z najwyższą 

starannością zawodową w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego 

interesów Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zastosować środki techniczne i organizacyjne mające 

na celu należyte, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, 

zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności 

zabezpieczyć je przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę 

nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz zmianą, utratą, 

uszkodzeniem lub zniszczeniem.  

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zastosowane do przetwarzania powierzonych danych 

systemy informatyczne spełniają wymogi aktualnie obowiązujących przepisów prawa. 

4. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 

Administratora.  

5. Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje zasobami, doświadczeniem, wiedzą fachową 

i wykwalifikowanym personelem, które umożliwiają mu prawidłowe wykonanie Umowy oraz 

wdrożenie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spełniało 

wymogi RODO. Podmiot przetwarzający oświadcza, że podjął skuteczne środki techniczne i 

organizacyjne zabezpieczające dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom 

nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieupoważnioną, przetwarzaniem z naruszeniem 

przepisów prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utratą lub nieuzasadnioną modyfikacją. 

6. Podmiot przetwarzający biorąc pod uwagę charakter przetwarzania w miarę możliwości 

pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się 



 
z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej 

praw.  

7. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz 

sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy oraz zobowiązuje się 

zapewnić, aby jego pracownicy oraz inne osoby upoważnione do przetwarzania powierzonych 

danych osobowych, zobowiązały się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz 

sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy. 

8. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem 

zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa 

wszelkie ich istniejące kopie, chyba że szczególne przepisy prawa nakazują przechowywanie 

danych osobowych. 

9. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 

wykazania spełnienia obowiązków określonych w niniejszej umowie oraz umożliwia 

Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie 

audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do pomocy w ich przeprowadzeniu.  

10. Podmiot przetwarzający nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego bez uprzedniej 

szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody Administratora. 

11. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie 

wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§ 4 

Odpowiedzialność Stron 

1. Administrator ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie przepisów prawa w zakresie 

przetwarzania i ochrony danych osobowych według RODO. 

2. Powyższe nie wyłącza odpowiedzialności Podmiotu przetwarzającego za przetwarzanie 

powierzonych danych niezgodnie z umową.  

3. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, w szczególności 

jeśli nie dopełnił obowiązków, które nakłada na niego Umowa lub przepisy prawa, lub gdy działał 

poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. 

 

§ 5 

Uprawnienia kontrolne Administratora 

1. Administrator lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny ma prawo do przeprowadzenia 

kontroli przestrzegania przez podmiot przetwarzający zasad przetwarzania danych osobowych, 

o których mowa w Umowie oraz w obowiązujących przepisach prawa, w szczególności poprzez 

żądanie udzielenia informacji dotyczących przetwarzania danych przez podmiot 

przetwarzający, stosowanych środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie 

toczyło się zgodnie z prawem lub dokonywanie kontroli w miejscach, w których są przetwarzane 

powierzone dane osobowe, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony na 10 dni 

przed planowaną kontrolą. Podmiot przetwarzający dokona niezbędnych czynności w celu 

umożliwienia wykonania tego uprawnienia przez Administratora.  

2. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do stosowania się do zaleceń Administratora 

dotyczących zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczących poprawy 



 
zabezpieczenia danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez 

Administratora lub upoważnionego przez niego audytora. 

 

§ 6 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany, uzupełnienia, rozwiązanie lub wypowiedzenie Umowy powinny być dokonane 

w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy w szczególności Kodeksu 

cywilnego i RODO. 

3. W przypadku, gdy Umowa odwołuje się do przepisów prawa, oznacza to również inne przepisy 

dotyczące ochrony danych osobowych, a także wszelkie nowelizacje, jakie wejdą w życie po 

dniu zawarcia Umowy, jak również akty prawne, które zastąpią wskazane ustawy i 

rozporządzenia. 

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd 

właściwy dla Administratora. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

6. Umowa obowiązuje na czas obowiązywania Umowy Głównej. 

 

 

 

 

 

………………………………..                                           …..……………….………… 

Administrator         Podmiot przetwarzający 

 

 

 


